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Pliego de bases para la concesión de ayudas a proyectos en favor de
personas con discapacidad y/o enfermedades


 XI Edición 2012 del programa de ayudas a proyectos sociales BBK

Pliego de Bases para la concesión de ayudas 
a proyectos en favor de personas 
con discapacidad y/o enfermedades 
(mentales, crónicas,...) 
BILBAO BIZKAIA KUTXA, (en adelante BBK) en el marco de las actuaciones que viene desarrollando en materia social, convoca la decimoprimera edición del Programa de Ayudas a Proyectos Sociales. 

1ª Objeto del programa de Ayudas a Proyectos Sociales

BBK pretende con este Programa contribuir a la mejora de la calidad de vida de aquellas personas con un diagnóstico contemplado en la Clasificación Internacional del Funcionamiento  de la Discapacidad y de la Salud CIF (OMS:2.001) y, en general, de aquellas personas que presenten dificultades para desempeñar con autonomía sus actividades de la vida diaria por razón de su edad, enfermedad, trastorno y/o lesión, así como de los y las familiares cuidadoras de las mismas.
Con tal fin se seleccionarán aquellos Proyectos que, cumpliendo los requisitos establecidos en el presente Pliego de Bases, resulten mejor valorados de acuerdo con los criterios de valoración señalados en la clausula 5ª.
Una misma entidad solicitante sólo podrá presentar una única solicitud a la presente edición del Programa de Ayudas a Proyectos Sociales de BBK.
2ª Requisitos de las entidades solicitantes
Podrán solicitar estas ayudas a las que se refiere este pliego de bases las entidades sociales privadas, sin ánimo de lucro (ONL), legalmente constituidas (asociaciones, fundaciones, cooperativas de iniciativa social,...) que cumplan los siguientes requisitos:
a) Estar legalmente constituidas e inscritas en el registro o registros correspondientes.

b) Desarrollar su actividad principal en el ámbito de la acción social.
c) Que cuente con una sede o delegación en Bizkaia. 
d) Acreditar su solvencia para la ejecución del proyecto mediante la documentación requerida a tal efecto.
3ª Requisitos de los proyectos

Los proyectos para los cuales se soliciten las ayudas a las que se refiere este Pliego de Bases (en adelante, los Proyectos) deberán reunir los siguientes requisitos:
a. Ámbito de realización y personas destinatarias de los proyectos

Los proyectos se desarrollarán en Bizkaia y tendrán por destinatarias: a personas con un diagnóstico contemplado en la Clasificación Internacional del Funcionamiento de la Discapacidad y de la Salud CIF (OMS 2.001); y a los y las familiares cuidadoras de personas que presentan dificultades para desempeñar con autonomía sus actividades de la vida diaria, en razón de su edad, enfermedad, trastorno, lesión,...
b. Plazo de ejecución

El período máximo de ejecución de los proyectos será de 24 meses. Los proyectos podrán haberse iniciado a partir de enero de 2012 y, en cualquier caso, deberán finalizarse antes del 31 de diciembre de 2013. 

c. Tipos de proyectos
El proyecto presentado deberá encuadrarse en uno de los siguientes tipos: 

1. Proyectos sociales: Aquellos proyectos que desarrollan una actividad estable en el tiempo encuadrable en alguna de las áreas de actuación que aparecen en el apartado d. Dentro de los proyectos sociales podrán plantearse ayudas para infraestructuras y publicidad, sin necesidad de cumplimentar otro formulario, siempre y cuando se enmarquen en las necesidades de dicho proyecto.

2. Proyectos de infraestructuras: Aquellos proyectos que exclusivamente solicitan ayuda para realizar una inversión (una obra de rehabilitación, compra de maquinaria, compra de elementos de transporte, mobiliario, ordenadores, etcétera). 

3. Proyectos de publicidad: Aquellos proyectos que solicitan ayudas para publicitar campañas concretas de la entidad (folletos, carteles, congresos, jornadas,...). 
d. Áreas de actuación de los proyectos sociales

Los proyectos sociales deberán encuadrarse en alguna de las siguientes áreas de actuación:

1. Recursos asistenciales: 

Puesta en marcha de nuevos proyectos, mejora y/o ampliación de: 

1.1. Residencias

1.2. Viviendas de grupo

1.3. Centros de atención de día

1.4. Pisos tutelados

1.5. Ayuda a domicilio

1.6. Apoyo puntual, etc.

2. Recursos para la accesibilidad social y física:

2.1. Programas y actividades de ocio y tiempo libre

2.2. Programas de eliminación de barreras cognitivas

2.3. Programas de promoción de la cohesión social y familiar

2.4. Programas para la eliminación de barreras físicas y de comunicación

3. Inserción laboral:
3.1. Puesta en marcha de nuevos proyectos, mejora y/o ampliación de:

3.1.1. Talleres ocupacionales

3.1.2. Centros especiales de empleo

3.1.3. Proyectos de enclaves

3.1.4. Empleo con apoyo

3.2. Creación y/o puesta en marcha de nuevas empresas de inserción
.  
3.3. Acciones formativas en habilidades para facilitar la contratación
4. Programas dirigidos a eliminar o paliar las deficiencias y las discapacidades: 

4.1. Programas de prevención 

4.2. Programas de estimulación temprana

4.3. Programas relacionados con las ayudas técnicas y las nuevas tecnologías 

5. Proyectos de intervención social dirigidos a las y los familiares cuidadores:

5.1. Proyectos de Información  

5.2. Proyectos de Apoyo Social: grupos de autoayuda, servicios terapéuticos,...

5.3. Servicios de alivio o respiro: estancias temporales, acceso a recursos de ocio y tiempo libre, voluntariado

6. Formación, dirigida a las personas afectadas, a sus cuidadores y cuidadoras, familiares, personas usuarias de las entidades 

7. Sensibilización social: jornadas, congresos, seminarios, campañas de sensibilización, etcétera

8. Investigación 

9. Otras iniciativas orientadas a mejorar la calidad de vida del colectivo destinatario 

4ª Condiciones de financiación
Como criterio general, la contribución máxima de BBK a cada proyecto será de 185.000 euros, o el 75% del presupuesto total, excepto para los proyectos de sensibilización social cuya cantidad máxima será de 20.000 euros y para los proyectos relativos al punto 3º apartado c Proyectos de publicidad cuyo importe no puede superar los 3.000 euros. 
En los proyectos de formación, sensibilización y publicidad, BBK podrá financiar hasta el 100% del presupuesto.
La dotación económica asignada a las entidades adjudicatarias se destinará a sufragar los gastos directamente relacionados con la ejecución del Proyecto y esté claramente explicada su necesidad para el desarrollo del mismo. Los gastos de gestión y administración, incluidos los de concepción del Proyecto, no podrán superar el 9% del presupuesto total del Proyecto ni, en su caso, de la dotación económica asignada por BBK al mencionado Proyecto.

Estas ayudas serán compatibles con cualquier otra ayuda económica percibida por la entidad adjudicataria  siempre y cuando la concesión de las mismas no genere una sobrefinanciación del Proyecto.

5ª Criterios para la valoración de los proyectos
El sistema de valoración contemplará los siguientes criterios:

a. Necesidades y objetivos a los que responde el proyecto
Se atenderán especialmente aquellos proyectos que tengan un carácter integral, para un determinado colectivo y, en su caso, territorio, incluyendo medidas de acompañamiento y de eliminación de barreras de acceso a los diferentes sistemas, servicios o recursos. 

Se valorará un grado alto de concreción de los objetivos y una estimación realista del grado en que se prevé que podrán alcanzarse. 

b. Población destinataria 
Se valorará el grado en que son atendidos por otros servicios, prestando especial atención a los colectivos y/o necesidades menos atendidas o no atendidas.

Se prestará mayor atención a aquellos proyectos en los que se atienda a personas y colectivos que afrontan situaciones más complejas de acumulación o yuxtaposición de afecciones. Por ejemplo, retraso mental y enfermedad mental o ancianidad.

Se tendrá en cuenta también el número estimado de personas destinatarias desagregadas por sexo del proyecto.

c. Aspectos metodológicos. Viabilidad técnica
Se valorará especialmente la coherencia interna del proyecto, así como la claridad y detalle en la exposición de la población destinataria, el ámbito geográfico de actuación, la concreción en las necesidades, los objetivos, los métodos, las actividades, los plazos, los recursos humanos y materiales implicados directamente en el proyecto, y el presupuesto.

Se tendrá en cuenta el currículum de las personas –profesionales, voluntariado– asignadas al proyecto así como el adecuado número y dedicación de las mismas al proyecto.

Se valorará la adecuación de los recursos materiales asignados y del lugar concreto de realización del proyecto.

Se tendrá en cuenta también la coherencia de los proyectos con la misión de la entidad, así como la personalización de la atención.

En los proyectos de sensibilización y publicidad se valorará la adecuación de las imágenes y el texto de los soportes publicitarios a los diferentes códigos, manuales y normativa de referencia para la difusión de mensajes no discriminatorios y que transmitan los valores positivos y la contribución social de los diferentes grupos y colectivos.

d. Viabilidad económica
Se valorará la viabilidad económica del proyecto, atendiendo a los siguientes aspectos:

1. Relación coherente entre los gastos e inversiones previstas y los medios necesarios para la realización de las actuaciones.

2. Relación coste / beneficio: relación coherente y equilibrada entre los medios necesarios para la realización de las actuaciones y los resultados que se obtendrán de la acción.

3. Sostenibilidad del proyecto a partir del momento en que se considere finalizada la colaboración de BBK, salvo en aquellos casos en que se trate de una acción puntual o innovadora.

e. Capacidad de la organización solicitante

Se tendrán en cuenta:

1. La experiencia de la organización solicitante en relación con el proyecto propuesto.

2. La estabilidad de la acción de la organización con el colectivo y/o en el territorio propuesto (previa y/o posterior al proyecto). 

3. La trayectoria de la entidad, su estructura de administración y gestión, y el cumplimiento de sus responsabilidades legales.

4. El grado de institucionalización del enfoque de género en la entidad. Esta institucionalización conlleva incorporar el enfoque de género en los fines y objetivos de la entidad, desarrollar mecanismos que aseguren que las distintas visiones, necesidades e intereses de las mujeres y los hombres son atendidos por la entidad, contar con personal especializado en cuestiones de género, favorecer la presencia equitativa de los sexos en todas las áreas y niveles de la entidad, formación del personal en perspectiva de género, uso no sexista del lenguaje...  
5. El grado de institucionalización del enfoque medioambiental en la entidad. Esta institucionalización conlleva incorporar el enfoque medioambiental en los fines y objetivos de la entidad, realizar acciones concretas dirigidas a la mejora medioambiental (ahorro y reciclaje de papel, recogida selectiva de residuos y/o reducción de los mismos, optimización de la eficiencia energética, reducción del consumo de agua, reducción de la contaminación acústica, reducción de las emisiones atmosféricas, etc.), realizar acciones formativas dirigidas a las personas de la organización en materia medioambiental, disponer de alguna certificación ambiental específica (Ekoscan, ISO 14001) o de certificación de buenas prácticas ambientales (calidad….). Así mismo, se tendrá en cuenta la experiencia previa en el desarrollo de proyectos que vinculen los ámbitos social y medioambiental.
Se valorará la presentación de documentación acreditativa.

En el caso de entidades nuevas, o de reciente creación, se considerarán únicamente aquellos indicadores que éstas puedan satisfacer.

f. Proyectos en colaboración entre dos o más entidades

Se priorizarán los proyectos realizados en colaboración entre dos o más entidades que aporten valor y tengan por objeto abordar enfoques multidimensionales, evitar duplicidades, compartir conocimientos, metodologías y recursos humanos, económicos y materiales. Los proyectos en colaboración deberán ayudar a rentabilizar esfuerzos, generar economías de escala  y aportar valor añadido a la intervención realizada. 

En el caso de que se presenten proyectos en colaboración entre dos entidades o más, una  de ellas deberá asumir el papel de líder del proyecto y presentar el conjunto de la documentación requerida, a la que deberá adjuntar los datos relativos a cada una de las entidades que participen en el proyecto.

g. Perspectiva de género 
g.1. Enfoque de género en el proyecto:

1. Datos desagregados por sexo, uso no sexista del lenguaje y análisis de género en los diferentes puntos del proyecto.

g.2. Prioridad dada a la perspectiva de género: 

1. Inclusión de acciones que mejoran las condiciones de vida de las mujeres y su posición social, familiar, cultural, laboral...

2. Inclusión de actividades que generen ingresos para las mujeres.

3. Inclusión de acciones que incrementen las oportunidades sociales y económicas de las mujeres.

4. Inclusión de actividades que combatan la discriminación de género y que transformen las relaciones de género.

5. Fomento de la organización y participación en la vida comunitaria de las mujeres.

6. Inclusión de acciones, actividades, servicios que fomenten el grado de concienciación y sensibilización de las mujeres con relación a su situación de discriminación.

7. Inclusión de acciones, actividades de sensibilización sobre la situación de discriminación que sufren las mujeres (a población en general, Comunidad, familias, colectivos concretos como profesorado, profesionales de los servicios sociales, adolescentes, ....).

8. Fomento del empoderamiento (aumento de la participación de las mujeres en los procesos de toma de decisiones y acceso al poder) de las mujeres a nivel individual y colectivo.

h. Perspectiva medioambiental

Se valorará que el proyecto incorpore el enfoque medioambiental considerando el impacto medioambiental de su actividad en el entorno. Así mismo, en relación a los recursos, se valorarán las acciones formativas realizadas en materia medioambiental de las personas que intervienen en el diseño e implementación del proyecto y la aplicación de criterios medioambientales a la hora de seleccionar los materiales y los proveedores necesarios para el proyecto (materiales y productos ecológicos, transporte sostenible, consumo de energía, ….). Asimismo, se valorará el ahorro de papel en la edición de materiales divulgativos.
Por otra parte, se valorará el desarrollo de acciones en el ámbito medioambiental tales como:
1. Inclusión de acciones de formación, participación, comunicación y sensibilización (campañas, jornadas, seminarios,…) que fomenten los principios y cultura de desarrollo sostenible. 

2. Inclusión de acciones de conocimiento, conservación y mejora medioambiental para la accesibilidad social y dinamización del tiempo libre.

3. Inclusión de acciones para el desarrollo, fortalecimiento, vertebración y trabajo en red del tejido social rural en materia de participación medioambiental.

4. Realización de inversiones para garantizar la eficiencia energética, utilización de energías renovables y movilidad sostenible (inversiones para el aislamiento térmico de las instalaciones y centros, instalación de termostatos para optimización de calefacciones y aires acondicionados, renovación de instalaciones eléctricas antiguas, electrodomésticos de bajo consumo, obras para el aprovechamiento óptimo de la luz natural en instalaciones, equipamientos de energía solar fotovoltaica, vehículos de bajo consumo o que incorporen energías o combustibles limpios (biodiesel), instalación de sistemas de videoconferencias, etc.

5. Inclusión de acciones de inserción laboral vinculadas al ámbito medioambiental.

i. Innovación
Se valorará el carácter innovador del proyecto por lo que respecta a personas destinatarias, necesidades atendidas y objetivos, metodología, etc.

j. Coordinación y/o Cooperación
Se valorará:

1. La coordinación prevista con otras entidades, con las administraciones públicas, con sistemas normalizados de atención,... de cara al desarrollo del proyecto.

2. La cooperación con otras entidades para satisfacer necesidades comunes de diferentes colectivos.

Se prestará especial atención a la coordinación o cooperación establecida con los servicios sociales de base.
k. Promoción de redes comunitarias de solidaridad
Se valorará especialmente la promoción de redes comunitarias de solidaridad en las que las personas puedan integrarse socialmente. Nos referimos a grupos de autoayuda, voluntariado, u otras redes informales de solidaridad de carácter no profesional. 

l. Encuadre en las Políticas Sociales
Se tendrá en cuenta la vinculación del proyecto con estrategias de mayor alcance, local, autonómico, estatal o europeo: legislación, planes, estudios, etcétera.

m. Zonas geográficas desfavorecidas 

Se valorarán especialmente los proyectos que se desarrollen en zonas geográficas desfavorecidas. Se identificarán como zonas desfavorecidas la parte o la totalidad de un municipio en el que concurran alguno de los siguientes problemas: desempleo, infradotación de equipamientos municipales, déficit de infraestructuras físicas, fractura urbana..., contaminación y/o medio ambiente físico degradado, congestión urbana (falta de zonas de esparcimiento), delincuencia y/o problemas de seguridad ciudadana, drogadicción, elevada concentración de población extranjera, fuerte presencia de colectivos de exclusión social.
En general, se dará mayor prioridad a los Proyectos con acciones finalistas sobre la población destinataria del Proyecto, principalmente a aquéllos que promuevan la calidad de vida de estas personas así como su autonomía personal. 

También se primarán aquellos Proyectos que cuenten con cofinanciación de otras entidades.
6ª Presentación de solicitudes
La solicitud y el resto de documentación, en pen drive (memoria USB) en formato word o similar (la información de carácter económico puede presentarse en formato excel), se entregará dentro de un sobre dirigido a BBK-Obra Social, “Convocatoria de Proyectos Sociales” en cualquier oficina BBK de Kutxabank, S.A. Únicamente deberá entregarse impresa en papel la hoja de solicitud con la firma de la persona representante legal y el sello de la entidad. Cualquier consulta será atendida en el correo electrónico proyectos.sociales@bbk.es.

La fecha límite para la recepción en BBK de las solicitudes puede consultarse en www.bbkobrasocial.net.

No se aceptarán solicitudes fuera del plazo establecido. 
El hecho de presentarse a la convocatoria presupone la aceptación de sus bases y de la resolución, que será irrevocable.

7ª Documentación que facilita BBK

· Solicitud y formulario general para la presentación de proyectos a favor de personas con discapacidad y/o enfermedades (ANEXO A)

· Instrucciones de cumplimentación del formulario de solicitud (ANEXO B)

8ª Documentación a presentar

8.1 Solicitud y formulario del proyecto. 

El formulario es común a los tres tipos de proyectos (punto 3 apartado c). Según se trate de proyectos sociales, de infraestructuras o de publicidad se cumplimentarán los apartados correspondientes de acuerdo a las instrucciones de cumplimentación que aparecen al final del cuadernillo.

8.2 Relación de Anexos:
Anexo 1. A entregar en el momento de la solicitud. 

Informe de los recursos de la ONL, que incorpore los siguientes datos:

Datos relativos a la entidad
a.
Memoria de las actividades llevadas a cabo en el último ejercicio.

b.
Datos económicos de la entidad: memoria económica, balance y cuenta de resultados.

c.
Otros documentos que la entidad solicitante considere oportuno aportar.

d. Documentación que acredite, en su caso, el proyecto en colaboración (documento firmado por las o los representantes de las diferentes entidades del compromiso de colaboración).

e. Documentación que acredite, en su caso, si existe o se ha iniciado un proceso de institucionalización del enfoque de género (diagnósticos, planes, estatutos, acuerdos de los órganos de gobierno de inicio del proceso...). 

f. Documentación que acredite, en su caso, si existe o se ha iniciado un proceso de institucionalización del enfoque medioambiental en la entidad (diagnósticos, planes de gestión medioambiental, estatutos, acuerdos de los órganos de gobierno de inicio del proceso, declaración de compromiso medioambiental, certificaciones, acciones formativas...).

Para los proyectos en colaboración se presentarán los datos relativos a cada una de las entidades que participará en el proyecto. 

Datos relativos al proyecto para el que se solicita financiación

g.
Currículum de los y las profesionales que van a intervenir en el proyecto, en relación a las competencias requeridas por el proyecto exclusivamente.

h.
Desglose presupuestario de la financiación solicitada a BBK y del origen de la cofinanciación. En la medida de lo posible se aportará documentación acreditativa.
i.
Declaración de subvenciones solicitadas, concedidas y pendientes de resolución para el mismo proyecto.

j.
En caso de creación y/o mejora de instalaciones, se deberán adjuntar planos de la instalación afectada y/o soportes visuales.

k.
Aportar varios presupuestos de la obra y/o inmovilizado a adquirir en su caso.

l. Aportar presupuestos de los soportes publicitarios previstos en el proyecto.

m.
Soportes publicitarios: maquetas de trípticos, carteles, papelería, creación de páginas web, etcétera. En caso de solicitar ayuda para soportes publicitarios nuevos presentar boceto del diseño del mismo (entregar únicamente en proyectos de publicidad y en proyectos sociales con partidas de publicidad).
Anexo 2: Documentación administrativa. Esta documentación se presentará en el plazo de 15 días, desde la comunicación por parte de BBK de la aprobación del proyecto:
a. Copia de los Estatutos de la organización solicitante.

b. Copia de la inscripción en el registro correspondiente.

c. Copia del código de identificación fiscal.

d. Certificados actualizados de estar al corriente en sus obligaciones con Hacienda y la Seguridad Social.

e. Copia del DNI del o de la representante legal de la entidad.

Los anexos 2 a), b) y c) únicamente deberán presentarlos las entidades que no han recibido ayuda otros años o las entidades cuyos datos se han modificado.

Otros anexos
Cualquier otra información adicional sobre el contenido del proyecto se presentará como anexo y claramente separada del citado formulario. 

En cualquier caso, la ONL solicitante deberá considerar los criterios de valoración recogidos en la base 5ª de esta convocatoria para incluir toda la información que considere pertinente en el formulario, pues éste será el documento sobre el que se aplicarán los citados criterios.

9ª Selección de los proyectos y resolución de la convocatoria
Los proyectos serán evaluados de acuerdo con los criterios de valoración recogidos en la cláusula 5ª de este Pliego de Bases. Posteriormente se elevará la correspondiente propuesta a los Órganos de Gobierno de BBK que establecerán la resolución definitiva. El acuerdo adoptado será inapelable.

En caso de que la financiación concedida por BBK resulte inferior a la solicitada, la entidad deberá reajustar el proyecto (personas destinatarias, objetivos, actividades, presupuesto,...) en un plazo no superior a quince días naturales tras la comunicación de la resolución y presentarlo a BBK para su aprobación definitiva previamente a la firma del correspondiente convenio.

Asimismo, cualquier reajuste del proyecto posterior a la firma del convenio deberá ser presentado a BBK para su aprobación.
Todas las entidades que se presenten a la convocatoria recibirán una comunicación con la resolución de la misma cuando ésta se produzca. Para el caso de los Proyectos no aprobados, las entidades podrán acudir transcurridos 15 días naturales desde el envío de la resolución de la convocatoria a BILBAO BIZKAIA KUTXA, departamento de Obras Sociales, Gran Vía 30-1º BILBAO, para que les sea devuelta la documentación presentada. En el caso de que no sea retirada en un plazo de 30 días naturales, toda la documentación de dichos proyectos será destruida sin que exista la posibilidad de reclamación posterior.
10ª Formalización del convenio
La colaboración entre la entidad y BBK se formalizará mediante la firma de un Convenio, sujeto a la legislación vigente, en el que se especificarán los derechos y las obligaciones de ambas partes y, entre otros puntos, se determinarán el plazo de ejecución del proyecto, el importe de la colaboración, la forma de pago y el seguimiento del proyecto que realizarán organizaciones que no han participado en la evaluación de los proyectos.

La entidad se obligará a:

1. Utilizar con la mayor seriedad los fondos recibidos.

2. Cumplir el calendario previsto de ejecución del proyecto.

3. Destinar la financiación recibida a la finalidad establecida.

4. Solicitar autorización para un eventual cambio en la finalidad del proyecto y/o en el destino de los fondos concedidos.

5. Facilitar a BBK cuanta información le sea requerida en relación al proyecto financiado, así como colaborar en todo lo posible en las visitas de seguimiento que se llevarán a cabo.

6. Enviar informes de ejecución del proyecto y de los gastos realizados cada seis meses y a su finalización. La BBK facilitará un formulario de seguimiento y evaluación para su cumplimentación por parte de la entidad.

7. Reintegrar los fondos recibidos en caso de incumplimiento de lo acordado en el Convenio.

8. Hacer constar en la información que se realice sobre el proyecto por cualquier medio de difusión la colaboración y el apoyo de BBK al mismo, así como comunicar individualizadamente, por escrito, a cada persona beneficiaria o asociada, dicha colaboración y los beneficios que la misma implica particularmente para dicha persona asociada o beneficiaria.  Caso de tratarse de creación y/o mejora de instalaciones en las mismas quedará constancia de esta colaboración. En todo caso, solicitar la aprobación de BBK para la utilización de la imagen corporativa de BBK en cualquier tipo de soporte.

Por su parte la BBK podrá utilizar la información del Proyecto y los resultados del mismo en sus planes de difusión y comunicación corporativa.
9. Tramitar todos los abonos de las cantidades económicas asignadas y las transacciones económicas derivadas de los proyectos aprobados a través de las cuentas que las ONL beneficiarias de las ayudas tengan abiertas en Kutxabank, S.A.
10. Presentar en el plazo de 15 días naturales a partir de la fecha de comunicación de la aprobación del proyecto, la documentación administrativa de la entidad especificada en el anexo 2.

La presentación de esta documentación será un requisito imprescindible para la firma del correspondiente convenio.

11ª  Confidencialidad y protección de  datos personales
Los datos de carácter personal que sean proporcionados a BBK por parte de las ONL, serán incorporados a un fichero del que BBK (con domicilio social en Gran Vía 30-32, 48009 Bilbao) es titular y responsable, y cuyo tratamiento se realizará al amparo de la legalidad vigente y protegiendo suficientemente la confidencialidad y adecuado uso de los datos. En este sentido, cada ONL participante declarará y garantizará que ha obtenido y obtendrá los consentimientos legalmente necesarios de las personas cuyos datos personales proporcione a BBK, a los efectos de su incorporación al fichero de BBK y tratamiento señalados.

Sin perjuicio de la obligación de las ONLs participantes de obtener los consentimientos que procedan, la solicitud de participación en el proceso implica la autorización para el tratamiento, automatizado o no, de los datos personales que son necesarios y adecuados para la efectividad y cumplimiento de lo previsto en las presentes bases incluyendo, el acceso por parte de BBK a la información que sobre las ONLs y/o, en su caso, beneficiarios de las ayudas, consten en los ficheros titularidad de Kutxabank,S.A., así como la autorización para abonar las ayudas  que en su caso, se concedan, en las cuentas abiertas a su nombre en dicha entidad.

Asimismo, los datos podrán ser utilizados en cuantas actividades abarque o se deriven del objeto social de BBK. Igualmente, y con la misma finalidad, se autoriza su comunicación o cesión a las entidades que componen la Obra Social de BBK y a las empresas que integran el Grupo Kutxabank (entre otras Kutxabank, S.A.) dedicadas fundamentalmente al ámbito bancario y financiero, asegurador, inmobiliario y de servicios.
A los efectos antes señalados, el Grupo Kutxabank está compuesto, entre otras, por las siguientes sociedades: Kutxabank, S.A., BBK GESTIÓN, S.G.I.I.C., GESFINOR, S.A., KARTERA 1, S.L., KARTERA 2, S.L., KUTXABANK EMPRESTITOS S.A. y BBKGE KREDIT E.F.C. En cualquier caso, puede solicitar información detallada del Grupo Kutxabank en cualquier sucursal de Kutxabank, S.A.

La aceptación de las personas afectadas para que sus datos puedan ser tratados o cedidos, en la forma indicada, tiene siempre carácter revocable, sin efectos retroactivos, conforme a lo dispuesto por la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre.

Se informa de la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición al tratamiento de datos, según la normativa aplicable, ante la persona responsable del fichero (BBK, con domicilio en Gran Vía 30, 48009 – Bilbao) o remitiendo un escrito en ejercicio de los citados derechos por correo postal a la dirección indicada y acompañándolo de fotocopia de documento de identidad acreditativo.

.
12.- Final

Las circunstancias o cuestiones no previstas en el presente Pliego de Bases serán resueltas según criterio de BBK sin que sus decisiones sean recurribles. La participación en la convocatoria supone la aceptación de las presentes bases.

ANEXO A

Solicitud y formulario general para la presentación de proyectos en favor de personas con discapacidad y/o enfermedades
Solicitud y formulario general para la 
presentación de proyectos en favor 
de personas con discapacidad y/o 
enfermedades (mentales, crónicas,...) 
TÍTULO DEL PROYECTO: 

ENTIDAD: 

Persona que presenta el proyecto:
Nombre y dos apellidos: 

Dirección:

Teléfono: 


Fax:

e-mail:

El título del proyecto debe ser breve y responder al que se desea que figure en la comunicación que pudiera mantenerse.

La persona que presenta el proyecto debe ser la persona que conoce con detalle la situación del mismo.

Este documento debe presentarse en pen drive (memoria USB) en formato word o similar (la información de carácter económico puede presentarse en formato excel). Únicamente deberá entregarse impresa en papel la hoja de solicitud debidamente cumplimentada.
Solicitud

D./Dña. 
 con DNI nº:

Representante legal de la ENTIDAD

en la que ocupa el cargo de                                                                   
examinado el Pliego de Bases que acepta íntegramente y enterado/a de las condiciones y requisitos exigidos
EXPONE:
Que existe conformidad de los órganos de gobierno de la entidad a la presentación de la solicitud y que dicha entidad reúne las condiciones exigidas para ser beneficiaria de la Convocatoria del Programa de ayudas  de BBK denominada

SOLICITA:

Que le sea concedida la cantidad de 
 euros para el proyecto 

titulado
a realizar en
    cuyo coste total asciende a 
 euros, para lo que se adjuntan los documentos requeridos cuya veracidad certifico.

En
 a 
 de
de                   

Firma de la persona representante legal de la Entidad y sello de la Entidad

El o la solicitante declara y garantiza que ha obtenido y obtendrá los consentimientos legalmente necesarios de las personas cuyos datos personales proporcione a BBK en el marco del Programa de Ayudas BBK a que se refiere el presente escrito, a los efectos de su incorporación a un fichero del que BBK (con domicilio social en Gran Vía 30-32, 48009 Bilbao) es titular y responsable, y cuyo tratamiento se realizará al amparo de la legalidad vigente y protegiendo suficientemente la confidencialidad y adecuado uso de los datos; todo ello, de conformidad con lo previsto en las Bases para la concesión de ayudas a proyectos sociales conocidas por el o la solicitante.
Dichas autorizaciones han de incluir el consentimiento expreso para i) el tratamiento, automatizado o no, de los datos personales por parte de BBK en cuantas actividades abarque o se deriven de su objeto social de BBK , ii), el acceso por parte de BBK a la información que sobre las ONLs y/o, en su caso, beneficiarios de las ayudas, consten en los ficheros titularidad de Kutxabank, S.A. y iii), el abono de las ayudas que, en su caso, se concedan, en las cuentas abiertas a nombre de las ONLs, en dicha entidad.

Asimismo dichas autorizaciones han de incluir el consentimiento expreso para la cesión de los datos referidos a las entidades que componen la Obra Social de BBK y a las empresas que integran el Grupo Kutxabank (entre otras Kutxabank, S.A.) dedicadas fundamentalmente al ámbito bancario y financiero, asegurador, inmobiliario y de servicios.

A los efectos antes señalados, el Grupo Kutxabank está compuesto, entre otras, por las siguientes sociedades: Kutxabank, S.A., BBK GESTIÓN, S.G.I.I.C., GESFINOR, S.A., KARTERA 1, S.L., KARTERA 2, S.L., KUTXABANK EMPRESTITOS S.A. y BBKGE KREDIT E.F.C. 

En cualquier caso, se puede solicitar información detallada del Grupo Kutxabank en cualquier sucursal de Kutxabank, S.A. y acceder a la misma en la página web www.kutxabank.es.
(PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO VER LAS INSTRUCCIONES QUE APARECEN EN EL ANEXO B)
1. Datos de la entidad solicitante

1.1. Nombre

1.2. Tipo de entidad (figura jurídica)

1.3. Dirección:



Localidad:


C.P.:


       Provincia:



Comunidad Autónoma:

 
1.4. Tlf.: 
              Fax:                        e-mail:

       Página web:

1.5. CIF:

1.6. Fecha de constitución:

1.7. Representante legal de la entidad: nombre y dos apellidos, NIF y cargo.
Miembros de los órganos de gobierno y los y las colaboradoras significativas: nombre y dos apellidos.
1.8. Enumeración de un máximo de 6 proyectos sociales realizados por la entidad (preferentemente proyectos relacionados con el que se presenta): título, población usuaria, ámbito geográfico de actuación, presupuesto y entidades financiadoras
1.9. Breve descripción de la entidad (máximo 10 líneas).

1.10. Número de personas socias desagregradas por sexo
1.11. Número de personas beneficiarias atendidas por la entidad desagregadas por sexo.

1.12. Fecha declaración de utilidad pública (en su caso): 

1.13. Señalar  si se han realizado auditorías y el tipo (en su caso): 
	Económico – financiera: 
	

	Social:
	

	Medioambiental:
	

	Otras: (señalar cuál)
	


1.14. Sede o sedes de la entidad, especificando si se trata de un lugar dedicado en exclusiva al trabajo de la entidad o es, a la vez, un domicilio particular.

1.15. Organigrama de la entidad 
1.16.  Señalar el personal  desagregado por sexo contratado a tiempo completo y parcial.
	SEXO
	TIPO DE CONTRATO

	
	Nº personas a Tiempo completo
	Nº de personas a Tiempo parcial

	Hombres
	
	

	Mujeres
	
	


1.17. Número de personas voluntarias desagregadas por sexo con dedicación mínima de 2 horas por semana.

1.18. Subvenciones recibidas en el último ejercicio, especificando entidad financiadora, importe y finalidad de la misma.

	FINALIDAD
	ENTIDAD FINANCIADORA
	IMPORTE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


En el punto 1.4.  ha de figurar el e-mail disponible por la entidad para recibir comunicaciones de BBK.

En el punto 1.7 ha de figurar la persona que asume la responsabilidad jurídica en todo lo relativo a la gestión de la subvención solicitada, y debe coincidir con la firmante de la solicitud. 

En el punto 1.8 debe caracterizarse brevemente la población que realmente participó en el proyecto -personas usuarias reales-.
En el punto 1.9 deben señalarse los fines de la entidad, su ámbito geográfico de actuación y los servicios y/o programas más relevantes que desarrolla.  

En el punto 1.15. debe adjuntarse el organigrama gráfico de la entidad o, en su defecto, una descripción detallada de la estructura de la organización. 

2. Presentación y resumen del proyecto
2.1. Breve descripción del proyecto (máximo 10 líneas)
2.2. Tipo de proyecto (punto 3 de las bases, apartado c) 
2.3. Área de actuación (punto 3 de las bases, apartado d)

2.4. Plazo de ejecución
Desde                     hasta 
Total en meses

2.5. Ámbito geográfico de actuación del proyecto

2.6. Lugar concreto de realización del proyecto:
Dirección
Titularidad del local
Superficie total

Año de inicio de la actividad

Plazas con las que cuenta

Horario de apertura
Otras características

En el punto 2.1. se solicita una breve descripción del proyecto incluyendo: denominación del proyecto, número de personas destinatarias desagregadas por sexo y perfil, ámbito geográfico del proyecto, lugar concreto de realización del proyecto y actividades o servicios ofrecidos.

A modo de ejemplos:

Puesta en marcha de un Proyecto socioeducativo que atenderá a 40 menores (20 chicas y 20 chicos) de 8 a 17 años en situación de riesgo o exclusión social y sus familias. Se llevará a cabo en un local situado en el Casco Viejo de Bilbao y su ámbito geográfico será el Distrito V de Bilbao. Se desarrollaran programas individuales y grupales con los y las menores y los padres y las madres. Concretamente con los y las menores se llevarán a cabo un programa de habilidades sociales, un programa de talleres manuales, un programa de lectoescritura y un programa de multideporte. (PROYECTO SOCIAL).  

Instalación de un ascensor en el Centro de Día situado en un edificio del barrio bilbaíno de San Ignacio que atiende a 45 personas adultas (25 mujeres y 20 hombres) con discapacidad psíquica, con edades comprendidas entre 26 y 49 años, del Territorio Histórico de Bizkaia. En la actualidad las personas destinatarias directas del proyecto serían 8 personas (4 mujeres y 4 hombres). 

El proyecto incluye construcción y habilitación del hueco del ascensor y el aparato elevador en cuestión: ascensor de pasajeros y pasajeras electromecánico convencional con una capacidad de carga de 700 Kgr. - 8 personas. (PROYECTO DE INFRAESTRUCTURAS)

El proyecto pretende la reedición y difusión de un folleto de la entidad, como medio divulgativo de los servicios y actividades que ésta ofrece para difundirlo entre los y las familiares, los y las amigas, los y las afectadas de esclerosis múltiple, Centros Base y Centros de rehabilitación (5.000 personas aproximadamente, 3.000 mujeres y 2.000 hombres). Su ámbito geográfico de difusión será el Territorio Histórico de Bizkaia. (PROYECTO DE PUBLICIDAD)

En el punto 2.3. en caso de tratarse de un proyecto social debe indicarse el área de actuación del proyecto (las áreas posibles aparecen reflejadas el punto 3º de las bases apartado d) y, en su caso, puede indicarse el tema concreto en el que se centra el proyecto de los reflejados en las bases.

En el punto 2.4. el plazo de ejecución no puede superar el periodo contemplado en las bases.

3. Justificación

Explicar con detalle las necesidades o problemas concretos a los que pretende responder el proyecto.

Indicar la disponibilidad de otros recursos para atender las necesidades de la población destinataria. Por disponibilidad entendemos que de hecho sean accesibles a los y las destinatarias del proyecto y no su mera existencia. 

Deben señalarse, asimismo, las líneas de coordinación y/o cooperación previstas con el conjunto de recursos con los que se considera preciso cooperar para alcanzar los objetivos.
En el caso de proyectos en colaboración, justificar las razones que llevan  a la presentación del proyecto en colaboración, beneficios de realizar el proyecto compartido, valor añadido que aporta y sinergias creadas. Señalar, asimismo, el papel que desempeña cada una de las entidades participantes en el proyecto.
4. Población destinataria


4.1. Especificar el número de personas potencialmente beneficiarias del proyecto en el ámbito de actuación del mismo (población potencialmente beneficiaria), es decir, aquéllas que reúnen los atributos exigidos. El número de personas a las que se dirige el proyecto (población destinataria directa) y el número de personas destinatarias indirectas (población destinataria indirecta). Se realizará una estimación si no es posible determinarlo con precisión.Todos los datos facilitados estarán desagregados por sexo. 
	
	POBLACIÓN  POTENCIALMENTE BENEFICIARIA EN EL ÁMBITO DE ACTUACIÓN DEL PROYECTO
	POBLACIÓN DESTINATARIA DIRECTA
	POBLACIÓN DESTINATARIA INDIRECTA

	Hombres
	
	
	

	Mujeres
	
	
	

	TOTAL
	
	
	


A modo de ejemplo;

Si el proyecto es la apertura de un Centro de Día para personas con Esclerosis Múltiple residentes en el Territorio Histórico de Bizkaia. La población destinataria sería la siguiente:

Población potencialmente beneficiaria en el ámbito de actuación del proyecto: Nº personas afectadas por Esclerosis Múltiple residentes en el Territorio Histórico de Bizkaia.
Población destinataria directa: Nº de plazas que oferta el Centro de Día.
Población destinataria indirecta: Nº de personas que forman parte de la unidad convivencial y entorno próximo de la persona afectada.
4.2. Caracterización de la población. Aportar información, diferenciando a hombres y mujeres, referente a su situación socio-económica, laboral, familiar y cuantos datos permitan conocer la realidad en cuanto a la perspectiva de género de la población destinataria.
4.3. Criterios de selección de la población destinataria y cómo se ha realizado esa selección.
5. Objetivos 
5.1 Objetivo General

5.2 Objetivos Específicos

5.3 Objetivos operativos.

Deben formularse objetivos operativos que permitan evaluar si se han cubierto los objetivos generales y específicos. Para ello, deben señalarse los resultados esperados del proyecto en términos concretos.

A modo de ejemplo,

Objetivo general

- Que las personas con discapacidad en situación de desempleo encuentren un trabajo remunerado acorde con sus necesidades y características personales y familiares.

Objetivos específicos

1. Que las personas con discapacidad en situación de desempleo adquieran herramientas de búsqueda de empleo

2. Que las personas con discapacidad en situación de desempleo conozcan la situación del mercado laboral

3. Que las personas con discapacidad en situación de desempleo adquieran habilidades sociales y recursos propios que faciliten el acceso y mantenimiento de un empleo

4. Que las mujeres con discapacidad adquieran habilidades sociales y recursos propios para enfrentarse a las dificultades específicas de su inserción y mantenimiento en el mercado de trabajo

5....
Objetivos operativos relacionados con el objetivo general

Que el 100% de las mujeres y de los hombres del proyecto se apunten LANBIDE.
Que el 70% de las mujeres y de los hombres realicen acciones de búsqueda activa de empleo durante al menos 6 meses

Que el 60% de las mujeres y de los hombres consigan un empleo de al menos dos meses durante el año posterior a la vigencia del proyecto

Que el 40% de las mujeres y de los hombres realice un curso de formación ocupacional durante el año posterior a la vigencia del proyecto

Que el 70% de las mujeres y de los hombres que realicen un curso o hayan encontrado un empleo valoren positivamente (al menos una nota de 6 sobre 10) su situación y la consideren ajustada en cuanto a horarios, sueldos, estabilidad, flexibilidad y la posibilidad de conciliar vida profesional y familiar.

Objetivos operativos relacionados con los objetivos específicos:

Objetivo específico 1:

Que el 100% de las mujeres y de los hombres dispongan de su curriculum vitae y carta de presentación

Que el 50% de las mujeres y de los hombres disponga y utilice una agenda de búsqueda

Objetivo específico 2:

Que el 90% de las mujeres y de los hombres diferencie las diferentes vías y recursos de inserción laboral

Que el 100% de las mujeres usuarias puedan enumerar diferentes centros y programas de orientación, formación e inserción dirigidos específicamente a desempleadas mujeres

Que el 50% de las mujeres pueda describir brevemente las bonificaciones que las empresas obtienen al contratar mujeres con discapacidades

Objetivo específico 3:

Que el 90% de las mujeres y de los hombres se comunique de manera asertiva en una entrevista de trabajo

Que ninguna mujer y hombre del proyecto sufra una situación de bloqueo en una dinámica de grupos en el contexto de una selección de personal

Objetivo específico 4:

Que el 100% de las mujeres sepan contestar de modo eficaz a preguntas personales acerca de su situación personal y familiar

Que el 80% de las mujeres enumere y pueda describir la forma de acceso a los recursos disponibles en su entorno para conciliar vida profesional y familiar

6. Actividades
6.1. Descripción detallada de las actividades

Se trata de describir con detalle cada una de las actividades del proyecto.

6.2. Cronograma de actividades
	ACTIVIDADES
	ene./mar.

2012
	abr./jun. 

2012
	jul./sept.

2012
	oct./dic.

2012
	ene./jun.

2013
	jul./dic.

2013

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


En la columna “Actividades” se deben recoger todas las actividades previstas como “realización de cursos”, “publicación de materiales”, “venta de productos”, etc., que se tiene previsto realizar 
para lograr los resultados y el objetivo específico. En las columnas contiguas se marca con una 
“X” el trimestre o trimestres en los que se espera realizar la citada actividad.  
7. Descripción de la infraestructura

Se facilitará una descripción detallada de la infraestructura, por ejemplo si se trata de una obra explicar en qué va a consistir, ubicación, superficie y otras características, y si fuese una maquinaria características de la misma.

En el anexo 1 k) aportar varios presupuestos de la obra y/o inmovilizado a adquirir en su caso.

En el anexo 1 j) en caso de creación y/o mejora de instalaciones se deberán adjuntar planos de la instalación afectada y/o soportes visuales.

Este punto sólo deberá cumplimentarse en los proyectos de infraestructuras y en los proyectos sociales que cuenten con inversiones en infraestructura.

8. Otros aspectos metodológicos

Deben señalarse en este apartado otros aspectos metodológicos, distintos a las actividades: técnicas, metodologías concretas de intervención que se van a desarrollar con los y las usuarias, etcétera.

9. Descripción de los recursos humanos y materiales necesarios para realizar el proyecto

9.1. Recursos humanos

9.1.1. Profesionales 

	Sexo
	Puesto que ocupa
	Nº horas dedicación
	Coste mensual asignado al proyecto
	Periodo de dedicación

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9.1.2. Voluntariado y personas destinatarias en la medida en que participen en el proyecto. Debe indicarse número desagregado por sexo y tareas asignadas a cada agente.

9.2. Recursos materiales

Deben describirse los diferentes recursos materiales de los que se va a hacer uso para poder realizar las actividades.

En el punto 9.1.1. debe indicarse en la segunda columna puesto que ocupa dentro del proyecto cada uno y cada una de los y las profesionales que participan en éste. En la columna de “Nº de horas de dedicación” debe señalarse el número de horas semanales que dedican al proyecto. En la cuarta columna se debe establecer el coste mensual de cada profesional para la entidad dada su dedicación al proyecto para él que solicita la ayuda (retribución bruta mensual, incluidas pagas y pluses, más coste mensual de seguridad social para la entidad) y por último se indicará el periodo de dedicación que tendrá cada profesional en el proyecto.

* LA INFORMACIÓN DE CARÁCTER ECONÓMICO SOLICITADA EN LOS PUNTOS 10, 11 Y 12 PUEDE CUMPLIMENTARSE EN FORMATO EXCEL EN EL ARCHIVO FACILITADO A TAL EFECTO JUNTO A ESTE CUADERNILLO  

10. Resumen de la cofinanciación

	Cofinanciador/a
	Solicitado
	Concedido

	BBK


	
	No rellenar



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ONL SOLICITANTE
	
	

	TOTAL
	
	


En la primera columna, “Cofinanciador/a”, se deben especificar las distintas instituciones públicas, privadas, etc., y tanto si la cofinanciación es en efectivo o en especie. Además, se ha de especificar si cada una de las cofinanciaciones está solicitada o concedida anotándolo en la columna correspondiente.
11. Presupuesto. Desglose de inversiones y gastos por 
concepto y origen de la cofinanciación.
	
	Importe

(1)
	BBK
	ONL solicitante
	Administraciones públicas 
	Otros conceptos
 (2)
	Total

Financiación (1)

	A. INVERSIONES:
	
	
	
	
	
	

	Total inmovilizaciones intangibles
	
	
	
	
	
	

	   Terrenos
	
	
	
	
	
	

	   Construcciones
	
	
	
	
	
	

	    Instalaciones técnicas
	
	
	
	
	
	

	    Maquinaria
	
	
	
	
	
	

	    Utillaje
	
	
	
	
	
	

	    Mobiliario y Otras Instalaciones
	
	
	
	
	
	

	    Equipos procesos de información
	
	
	
	
	
	

	   Elementos de transporte
	
	
	
	
	
	

	   Otro inmovilizado material
	
	
	
	
	
	

	Total inmovilizaciones materiales
	
	
	
	
	
	

	Total Inversiones
	
	
	
	
	
	

	B. GASTOS:
	
	
	
	
	
	

	   Compras de materiales
	
	
	
	
	
	

	   Arrendamientos
	
	
	
	
	
	

	   Publicidad, propaganda y relaciones públicas
	
	
	
	
	
	

	   Personal
	
	
	
	
	
	

	   Reparaciones y conservación
	
	
	
	
	
	

	   Servicios de profesionales independientes
	
	
	
	
	
	

	   Otros gastos generales
	
	
	
	
	
	

	   Gastos financieros
	
	
	
	
	
	

	   Amortizaciones (3)  
	
	
	
	
	
	

	   Gastos de gestión y administración

   (máximo 9%)
	
	
	
	
	
	

	Total Gastos
	
	
	
	
	
	

	TOTAL PRESUPUESTO
	
	
	
	
	
	


Todos los conceptos se entienden relacionados con el proyecto presentado y no con la totalidad de la actividad económica de la entidad.

(1). Las columnas “Importe” y “Total financiación” deben coincidir en cada una de las líneas.

(2). En la columna de Otros conceptos se pueden incluir ingresos obtenidos por el propio proyecto.

(3). Amortizaciones de inversiones relacionadas con el proyecto. 

Inmovilizaciones intangibles: Elementos del patrimonio destinados a servir de forma duradera a la actividad, de carácter intangible y que pueden incluirse en el balance. Por ejemplo: gastos de investigación y desarrollo, concesiones administrativas, propiedad intelectual, derechos de traspaso, aplicaciones informáticas, etcétera.

Inmovilizaciones materiales: Elementos del patrimonio destinados a servir de forma duradera a la actividad, es decir, que no se consumen en el año en curso, y que su gasto se distribuye en varios años a través de las amortizaciones.

Gastos de personal: Incluye sueldos y salarios, seguridad social, gastos de formación, vestuarios, seguros a personal, ...
Otros gastos generales: Transportes, Primas de seguros relacionadas con la actividad, servicios bancarios, tributos, teléfono, luz, agua,....
En el anexo 1 h), se debe incluir un desglose con el máximo nivel de detalle de la parte solicitada a BBK. Por ejemplo, si se solicita una cantidad para “suministros” habrá que explicar qué suministros y cuál es el coste de cada uno de ellos. 

12. Presupuesto de proyectos de publicidad
	INGRESOS
	IMPORTE

	Cofinanciador/a
	Concepto
	Solicitado
	Concedido

	BBK
	
	
	no rellenar

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ONL SOLICITANTE
	
	
	

	Total ingresos (*)
	
	


	GASTOS POR CONCEPT0S
	IMPORTE

	
	

	
	

	
	

	
	

	TOTAL Gastos (*) 
	


(*) El total de ingresos debe coincidir con el total de gastos.
13. Sostenibilidad del proyecto al finalizar la ayuda de BBK

En caso de que se prevea la continuidad o repetición del proyecto (tanto en proyectos nuevos con perspectiva de futuro como en proyectos de carácter ordinario de la entidad) una vez finalizada la ayuda de BBK, se deberá indicar qué medidas se prevén con respecto a dicha continuidad del proyecto.
 14. Anexos
Anexo 1. A entregar en el momento de la solicitud
. 
Informe de los recursos de la ONL, que incorpore los siguientes datos que figuran en el cuadro inferior (señale aquellos apartados sobre los que se adjunte documentación):

Datos relativos a la entidad

	a.
	Memoria de las actividades llevadas a cabo en el último ejercicio.

	b.
	Datos económicos de la entidad: memoria económica, balance y cuenta de resultados.

	c.
	Otros documentos que la entidad solicitante considere oportuno aportar.

	d.
	Documentación que acredite, en su caso, el proyecto en colaboración (documento firmado por las o los representantes de las diferentes entidades del compromiso de colaboración).

	e.
	Documentación que acredite, en su caso, si existe o se ha iniciado un proceso de institucionalización del enfoque de género (diagnósticos, planes, estatutos, acuerdos de los órganos de gobierno de inicio del proceso...). 

	f.
	Documentación que acredite, en su caso, si existe o se ha iniciado un proceso de institucionalización del enfoque medioambiental en la entidad (diagnósticos, planes de gestión medioambiental, estatutos, acuerdos de los órganos de gobierno de inicio del proceso, declaración de compromiso medioambiental, certificaciones, acciones formativas...).


Para los proyectos en colaboración se presentarán los datos relativos a cada una de las entidades que participará en el proyecto. 

Datos relativos al proyecto para el que se solicita financiación

	g.
	Currículum de los y las profesionales que van a intervenir en el proyecto, en relación a las competencias requeridas por el proyecto exclusivamente.

	h.
	Desglose presupuestario de la financiación solicitada a BBK y del origen de la cofinanciación. En la medida de lo posible se aportará documentación acreditativa.

	i.
	Declaración de subvenciones solicitadas, concedidas y pendientes de resolución para el mismo proyecto.

	j.
	En caso de creación y/o mejora de instalaciones, se deberán adjuntar planos de la instalación afectada y/o soportes visuales.

	k.
	Aportar varios presupuestos de la obra y/o inmovilizado a adquirir en su caso.

	l.
	Aportar presupuestos de los soportes publicitarios previstos en el proyecto.

	m.
	Soportes publicitarios: maquetas de trípticos, carteles, papelería, creación de páginas web, etcétera. En caso de solicitar ayuda para soportes publicitarios nuevos presentar boceto del diseño del mismo (entregar únicamente en proyectos de publicidad y en proyectos sociales con partidas de publicidad).


Anexo 2. Documentación administrativa. Esta documentación se presentará en el plazo de 15 días, desde la comunicación por parte de BBK de la aprobación del proyecto:
a. Copia de los Estatutos de la organización solicitante.

b. Copia de la inscripción en el registro correspondiente.

c. Copia del código de identificación fiscal.

d. Certificados actualizados de estar al corriente en sus obligaciones con Hacienda y la Seguridad Social.

e. Copia del DNI del o de la representante legal de la entidad.

Los anexos 2 a), b) y c) únicamente deben presentarlos las entidades que no han recibido ayuda otros años o las entidades cuyos datos se han modificado.

Otros anexos
Cualquier otra información adicional sobre el contenido del proyecto se presentará como anexo y claramente separada del citado formulario. 

En cualquier caso, la ONL solicitante deberá considerar los criterios de valoración recogidos en la base 5ª de esta convocatoria para incluir toda la información que considere pertinente en el formulario, pues éste será el documento sobre el que se aplicarán los citados criterios.

ANEXO B

Instrucciones de cumplimentación del formulario de solicitud
Instrucciones de cumplimentación 
del formulario de solicitud 
diferenciando según se trate 
de proyectos sociales, de proyectos de infraestructuras o de proyectos de publicidad

 Proyectos sociales:
Se deben cumplimentar:

Completamente todos los puntos del formulario de solicitud exceptuando el punto 12 “Presupuesto de proyectos de publicidad”.

ANEXOS 

Deben entregar todos los documentos referidos en el anexo 1 del punto 14 del formulario.

 Proyectos de infraestructuras:
Se deben cumplimentar:

– Todos los apartados del punto 1 “Datos de la entidad solicitante”.

– Todos los apartados del punto 2 “Presentación y resumen del proyecto” excepto el apartado 2.3. 

En el apartado 2.1. se debe realizar una breve descripción del proyecto de infraestructuras para el que se solicita ayuda así como una descripción del proyecto social en el que se enmarca la obra y/o inmovilizado a adquirir. En este caso es posible extenderse en la descripción hasta un máximo de 20 líneas. 

En el apartado 2.4. se debe establecer el plazo de ejecución del proyecto de infraestructura.
En el apartado 2.5. se debe establecer el ámbito geográfico de actuación del proyecto social en el que se enmarca la obra y/o inmovilizado a adquirir.  

– El punto 3 “Justificación” únicamente explicando las necesidades o problemas concretos a los que pretende responder el proyecto de infraestructuras.

– Todos los apartados del punto 4 “Población destinataria”. 

– Los apartados 5.1. y 5.2. del punto 5 “Objetivos”. Los objetivos generales y específicos se deben establecer tanto para la infraestructura que se solicita ayuda como para el proyecto social en la que se enmarca ésta.

– Dentro del punto 6 “Actividades” el apartado 6.1. centrándose en el proyecto social y el apartado 6.2. centrándose en las acciones de la obra y/o inmovilizado a adquirir.

– El punto 7 “Descripción de la infraestructura”. 

– El punto 10 “Resumen de la cofinanciación”.

– El punto 11 “Presupuesto. Desglose de inversiones y gastos por concepto y origen de la cofinanciación”.
El resto de puntos no señalados no deben cumplimentarse. 

ANEXOS 

Deben entregar todos los documentos referidos en el anexo 1 del punto 14 del formulario.

 Proyectos de publicidad:
Se deben cumplimentar:

– Todos los apartados del punto 1 “Datos de la entidad solicitante”.

– Todos los apartados del punto 2 “Presentación y resumen del proyecto” excepto el apartado 2.3 y el apartado 2.6. 

– Todos los apartados del punto 4 “Población destinataria”. 

– El apartado 5.3. del punto 5 “Objetivos”.

– El apartado 6.1. del punto 6 “Actividades”.

– El apartado 9.2. del punto 9 “Descripción de los recursos humanos y materiales necesarios para realizar el proyecto” además de señalar brevemente los recursos humanos desagregados por sexo necesarios para realizar el proyecto de publicidad solicitado.

– El punto 12 “Presupuesto de proyectos de publicidad”. 

El resto de puntos no señalados no deben cumplimentarse. 

ANEXOS 

Deben entregar todos los documentos referidos en el anexo 1 del punto 14 del formulario exceptuando los anexos 1 g), 1 h), 1 i), 1 j), 1 k).
� Para la calificación de empresa de inserción susceptible de ser apoyada  se remite a la definición otorgada por el Decreto 


182/2008, de 11 de noviembre, por el que se regula la calificación de empresas de inserción, se establece el procedimiento de acceso a las mismas y su registro por parte del Departamento de Justicia, Empleo y Seguridad Social del Gobierno Vasco.  











� En los proyectos en colaboración deberán presentarse los datos de todas las entidades que participan en el proyecto rellenándose íntegramente el apartado 1. Datos de la entidad  solicitante.


� Se ruega facilitar la documentación en el orden establecido en los cuadros.
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