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n Online sorgailura sartzea
Agindu-emailea esleitzea

Nominen/transferentzien
datuak txertatzea

Fitxategia sortzea

Online bankatik bidaltzea eta URRATSA
sinatzea, egikaritzeko

Bidalitako fitxategia
baliogabetzea

Online sorgailura sartzea
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1. URRATSA. Online sorgailura sartzea n

Transferentzien eta nominen fitxategiak sortzeko, ez da
beharrezkoa programarik instalatzea edo deskargatzea. Enpresen Online Bankatik sartzeko: «Fitxategiak
Enpresen Online Bankan, «Online Fitxategien (eskuineko menu bertikala) > Sortu > Online sortu >
Sorgailuak» ditugu, fitxategia unean bertan sortzeko Transferentziak eta nominak (34-14)»

aukera ematen dutenak.

kutxabank

Online fitxategien sortzaileak

& Nire profila
Unline sorkuntzaren zerbitzuarekin sortak sortu eta Lineako bankuaren bidez bidal ditzakezu, ezer deskargatu eta instalatu beharrik gabe, eta datuak beti eskuragarri izango dituzu edozein ordenagailutatik.

AMAITU SAIOA
Cobros Pagos

Aurreko konexioa: 23/07/31 16:13
Kobratzeko ordainagiriak eta aurreratuak (19-14)

Transferentziak eta nominak {34-14)
SEPA zuzencko zordunketen sortak prestaizeko eta bidaltzeko, kobratzcko cdo aurrcratzeko.

Sortak SEPA transferentzickin cta SEPAz bestelako herialdectara curotan cgindako transferentzickin POSTONTZIA
Eskuliburua sorizea eta bidaltzea. Eskuliburua.
Kobratzeko ordainagiriak (19 14) sinplifikatua Confirming a E Korres DDHdEI"ItZIEI
SEPA zuzeneko zordunketen sorta erraz sorizea interfaze erraziu batetik. Eskuliburua Zure faldurak, francferenizien edo txekeen bidez ordaindu beharrekoak, confirming fitxategi batean sariuta j_ l Abis L-I-DOSTUI"ITZiE!
sorizeko eta izapidetzeko. Eskuliburua. ; =
Dokumentuak eta Ziurtagiriak
A, Nire kudeaizailea
L)
Ordainketa helbideratuak jaulkiz homnitzaileei ordaintzeko fitxateqgi bat sortzea. - - — "
b4
Auvrreko formatuak
EBidali biitegirafutako datusk SEFA arsudirs.
Sortzaile hauek batersgami Tazoiengstik bakamk mantentzen daute SEPA sraudis egokinita SARTU HEMEN
Sortsk edo dsfusk SEFA formstuan inportstzeko lsguniza behsr baduzu, T ko Srrats
(54 Online erosketarako baimena #
Ordzinagiriak {018} Transferentziak ata inak {24}
Ordainagiriak {19} sinplifikatua (@mgaindikoak (g34-1)
Kredituen aurrerakinak (g58)

1% Informazio fiskala

Onuradunen agenda
& Sinadurak

JT Fitategiak
/ [ Wire eragiketak
7 Nire ohiko eragiketak

LAGUNDUKOC DIZUGU
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1. URRATSA. Online sorgailura sartzea

«Transferentziak eta nominak (34-14)» sorgailua
hautatzean, honako lan-leiho hau agertuko da.

B (2](3][z][5][6

Fitxategia sortzeko urrats guztiak leiho honen
» inguruan egiten dira.

transferentziak eta nominak (34-14)

mmdmallﬂ .

n Lehenik, hautatu aurrez erabili duzun soria bat, edo sortu bemi bat. horretarako, lehenik, esleifu agindu-emailea.

agindu-emailea

Ezizena:
IFZ:
Sorta izena:

IBAN:

sorta

Sorta izena:
Data:

Fitxategia izena:

Egoera:

Betearazpen -data:_ I:I @

Guztizkoa: 0£€

i:| Eskatu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
i:| Eskatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
i:| Agindu guztiak nominak ordaintzeari dagozkic

une honetako sortako onuradunak

| Emeferentzia | Tillamarenizena | IBAN | Ordainketadeskribapena | Zenbatckoa | Haut |

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu

ADIBIDEA:

Online sorgailuaren erabilera zehatz-mehatz ulertzeko,
«Bilbao SL Enpresa» erabiliko dugu adibide gisa, zeinak
nominen fitxategi bat sortuko duen hilaren bukaeran bere
langileei ordaintzeko.

0 Laguntza

Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia

inportatu dokumentu batetik m

Langileetako bat da «lker». Makinen burua da

eta «1.100€»-ko nomina du. Hortaz, nominen edo
transferentzien fitxategien adibide honetan, «Agindu-
emailea» izango da «Bilbao SL Enpresa», eta
«0Onuraduna», «lker».

orrialdea
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kutxabank

Online sorgailura sartzea
ﬂ Agindu-emailea esleitzea

Nominen/transferentzien
datuak txertatzea

Fitxategia sortzea

Online bankatik bidaltzea eta URRATSA
sinatzea, egikaritzeko

Bidalitako fitxategia
baliogabetzea

Agindu-emailea
esleitzea
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2. URRATSA. Agindu-emailea esleitzea

kutxabank

«Esleitu» aukeran, agindu-emailea aukeratu behar da,
«Bilbao SL Enpresa» sorta honetarako.

transferentziak eta nominak (34-14)

n Lehenik, hautatu aurrez erabili duzun sorta bat, edo sortu berri bat. horretarako, lehenik, esleifu agindu-emailea.

kutxabank

agindu-emailea sorta
IFZ: Data: Betearazpen-data: :
St kaorea: Fiategiaizena: [ 1] Guztizkoa: 0¢
IBAN: o : 2 i 2
|_| Eskatu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
i:| Eskatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
i:| Agindu guztiak nominak ordaintzeari dagozkio

[cstu |5 |

une honetako sortake onuradunak
Titularraren izena Ordainketa deskribapena | Zcnbatckoa | Haut | |
[ rporit Goruments btes | 0 |

Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia orrialdea 7
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kutxabank 2. URRATSA. Agindu-emailea esleitzea n

Goiko menutik «agindu-emaileari» aurrez alta eman ez
bazaio, leiho honetan bertan egin ahalko da.
Aurrerantzean, nahikoa izango da «banan-banan»

atalean agertzen den zerrendan aukeratzea. Atze-zenbakia: 3 zifrako zenbakia. Besterik
adierazi ezean, 000 izan ohi da. Datu hori
erabiltzaileari ematen zaio «Transferentziak
v eta nominak helbideratzeko kontratua-fitxategi
informatikoa»-ri alta ematean.

it %

Agindu-emaile bat hauta dezakezu, eta une honetako sortari gghitu; berri bat sortu; edo agindu-emaileak aldatu. |

agindu-emaileak

banan-banan agindu-emaile

Empresa Bilbao SL *Ezizena: |Empresa Silbao SL |
ibon
ez
* Mtzizkia:
*lzena: | |
=1BaN: [E= J coc |
Helbidea: [ ]
Plaza: | |
Besterik adierazi ezean, zordunketa bl | !
: ' Herrialdea: | Hautatu bat...
xehetasunik gabe egiten da, zordunketa 2= [ ehia ¥
s ' goiliarra: @ Bai (‘_;. Ez
bakarra guztizkoagatik. * Zordunketaren xehetasuna: [ Hautalu bat . ]

A * duten eremuak nahitaez bete behar dira.

Zordunketa xehetasunekin egin nahi bada
(zordunketa bat eragiketa bakoitzeko),
bulegoan eskatu behar da.

agindu-emailearen gehigamak esleitu sortari n

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu o Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 8
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Online sorgailura sartzea

Agindu-emailea esleitzea

Nominen/transferentzien
datuak txertatzea

Fitxategia sortzea

Online bankatik bidaltzea eta URRATSA
sinatzea, egikaritzeko

Bidalitako fitxategia
baliogabetzea

Nominen/transferentzien
datuak txertatzea
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kutxabank 3. URRATSA. Nominen/transferentzien datuak txertatzea H

«Sorta honetako onuradunak» ataleko «gehitu» aukeraren
bidez, fitxategiak izango dituen nomina edo transferentzia
guztien datuak sartu behar dira.

transferentziak eta nominak (34-14)

qﬁdmﬂilm
kutxabank

Lehenik, hautafu aurrez erabili duzun sorta bat, edo sortu berri bat; horretarako, lehenik, esleitu agindu-emailea. |

agindu-emailea sorta
Ezizena: Empresa Bilbao 3L Sorta izena: | | Egoera:
IFZ: Data: Betearazpen-data: I:I
Sorta izena: Fiteategia izena: | ] G|;-ztiz;lula;: nE
IBAN:

E| E=katu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
E| Ezkatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
E| Agindu guztiak nominak ordaintzean dagozkic

une honetako sortako cnuradunak

| Emeferentzia | Titulamarenizena [ IBAN | Ordainketa deskribapena -l Zenbatekoa | Haut | |
[ ot | =l inporist dokumeria bacik | 1 |

«Inportatu dokumentu batetik» aukeran,
automatikoki txerta daitezke onuradunen
datu guztiak (izena, kontu-zenbakia etab.),
Microsoft Excel kalkulu-orri batean, Microsoft
Acces datu-base batean edo testu-fitxategi
batean gordeta daudenak.

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu 0 Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 10
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kutxabank 3. URRATSA. Nominen/transferentzien datuak txertatzea

Leiho honetatik bertatik, alta eman ahalko zaio
ere onuradunari, hau da, nomina ordainduko zaion
pertsonari, aurretik alta eman ez bazaio.

E -

Horretarako, agertzen diren inprimakiko datuak
bete behar dira (ezizena, izena, kontuaren IBAN

zenbakia eta abar).

Aurrerantzean, nahikoa
izango da agertzen den
zerrendan aukeratzea.

Xedea nomina bat ordaintzea denez,
zenbatekoa, deskribapena... sartzeaz gain,
«Transferentzia-mota» atalean «SALA-
Nominak» balioa aukeratu behar da.
Horiezdabeharrezkoa nomina-ordainketa
ez diren gainerako transferentzietan.

0 Laguntza

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu

onuradunak

ibxi X

Banan-banan | Taldeak | Bilatu | Laguntza

E Hautatu zemendatik Zer onuradun zldatu edo ezabatu nahi duzun.

banan-banan onuraduna

* Ezizena:
*Izena:

* IDAN:
BIC/SWIFT:

|

[is=r
F—_I CCC
|

PKIPlaza:
Probsinleia:
Herrialdea:

I Haulalu bal. ... -

Eqoiliara: @) Rai () F7

transferentziaren datuak

* Transferentzia:

I SEPA » I * Castuah:

A ™ duten eremuak nahitaez bete behar dira.

onuradunaren gehigarriak| =+

* Zenbatekoa: 110000 Azken sgindu

Agindu-emai emef: |

Deskripzioa: Il

ia-mota: SAI A-NAminas

Hautatu bat

Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia

gehitu sortari | =

orrialdea 11
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Online sorgailura sartzea
Agindu-emailea esleitzea

Nominen/transferentzien
datuak txertatzea

Fitxategia sortzea

Online bankatik bidaltzea eta URRATSA
sinatzea, egikaritzeko

Bidalitako fitxategia
baliogabetzea

Fitxategia sortzea
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kutxabank 4. URRATSA. Fitxategia sortzea

Sortari agindu-emailea eta jasoko dituen nominak/ Sorta gordetzeko eta aurrerago betetzen
transferentziak esleitu ondoren, gainerako identifikazio- jarraitzeko, «gorde» (4) sakatu behar da.
eremuak osatu behar dira. Zenbait datu adierazi behar dira Jarraian, sakatu «sortu» (5) sartutako datu
(izena, sortze-data, etab.), aurrerago sorta errazago aurkitzeko guztiekin fitxategia sortzeko.

(1).

Gainera, aukera hauek ere baditugu: «Aginduak egikaritze-
egunean bertan ordaintzea eskatu» eta «Target transferentziak
eskatu, premiazko ordainketarako» (2).

. . o ) n
Sakatu «Agindu guztiak nominei dagozkie»,
o hau betetzen bada (3). (¢ )

A4

transferenw.ak eta nominak (34-14) Idatzi fitxategiaren
kutxabank aurrerago eskatuko den
L" Fitxategia behar bezala sortu da. | datu bat delako (6)
agindu-emailea 2) sorta
Ezizena: Empresa Bilbao SL Sorta izena: Egoera: GENERADA
IFZ: Data: 2023/07/31 17:13:20 Betearazpen-data:
SotalEena oM Eftcategiaiiana; Guatizkoa: 1.100€

AN (3) |:| Eszkatu exckuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transfergmtziak U ne h on etati k aurre ra:
|:| Ezkatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko/ / fitxateg I 250 r-t uta d ag o eta
!

[ Agindu guztiak nominak ordaintzeari dagozkio
S - (4) (5) Enpresen Online Bankatik

EIn [ beria | 0 | gorde| | EZIB  bidaltzea besterik ez da
(7) falta prozesatzeko. Leiho
une honetako sortako onuradunak (6) L
_—— honetako «bidali» (7)
I T T S Ny ETRITTEI aukeratik bidal dezakezu.
Jefe de maguinas Iker ESS O &

inportatu dokumentu batetik m aldaketa masiboak E E

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu 0 Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 13
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Online sorgailura sartzea

Agindu-emailea esleitzea

Nominen/transferentzien
datuak txertatzea

Fitxategia sortzea

Online bankatik bidaltzea eta URRATSA
sinatzea, egikaritzeko

Bidalitako fitxategia
baliogabetzea

Online bankatik bidaltzea
eta sinatzea, egikaritzeko

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu e Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia orrialdea 14
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kutxabank 5. URRATSA. Online Bankatik bidaltzea eta sinatzea, egikaritzeko H 6

Goiko menuko «tresnak» ataletik, sortutako fitxategia
aurki dezakegu

‘tres n ak Frixategien bidalketa Inportatu sorta m

. Haufatu zer fitxategi prozesatu nahi duzun. Horretarako, egin klik dagokion botoian.

sortak

7enbatekoa i IIE."'LI
prueba prueba XML 180712023 31122023
Neominak ; Otsaila XML 1410312019 1410312019

orde honel: Em
> oD E

Azken zutabeko hautaketa-botoiaren bidez nahi dugun (( ))

fitxategia aukeratuta (adibide honetan, «Nominak»

izenekoa) eta «bidali» sakatuta, automatikoki irekiko da

Enpresen Online Banka leihoa, bidalketa egiteko. Idatzi fitxategiaren zenbatekoa, oraindik egin
ez baduzu, bidaltzean eskatuko den datu bat

delako.

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu 0 Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 1 5
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kutxabank 5. URRATSA. Online Bankatik bidaltzea eta sinatzea, egikaritzeko H 6

Datuak baliozkotzeko eta akatsak saihesteko,
erabiltzaileak leiho honetan idatzi behar du bidali nahi
duen fitxategiaren guztizko zenbatekoa.

Castellang Bulego eta kutxazainak @ Laguntza

Laburpena Kontuak Txartelak Maileguak Aurrezkia/lnbertsioa Merkatuak Zerbitzuak

kutxabank
Fitxategiak
Bidalketak Jasotzea Sorrera .
& Nire profila
@ Bidalketa berri ") Egindako bidalketak (") AEB34 transf. satuak
(@ Bidalketa berria _» Egindako bidalketal ransi prozesatus AMAITU SAIOA
(® nominak bidaltzea - AEB34 Aurreko konexioa: 23007/31 16:13
POSTONTZIA
Fitxategiaren bidalketa berria Urratsa: 1 (3 Korrespondentzia

Bidalketaren datuak [-'] Abisu-postontzia

||?|§ Dokumentuak eta Ziurtagiriak
Fitxategiak bidali aurretik balidatzeko prozesua : .
Bidalitako fit<ategiak behar bezala exekutatzen direla bermatzeko, bidali aurretiko balidaizeak gehitu dira. Zure i Nire kudeatzailea
eskura jarriko da aurkitutako errore-zerrenda, zuzenkeiak egin ahal izan ditzazun.

Exekutatze-dataren erroreak transferentzia eta nominetan hemendik alda daitezlke bidali ondoren: Fitxategiak =
Xehetasuna = Aldatzea.

Fitxategiak aurkezteko ordutegiak.

SARTU HEMEN

(53 Online erosketarako baimena #
Fitxategia 34Nominak QEP 1o Informazio fiskala

- Onuradunen agenda
=3 Zenbatekoa £

& Sinadurak
JT Fitxategiak
EZEZTATU Erroreak konpontzeko laguntza AT TEIEY E Nire eragiketak

7 Nire ohiko eragiketak

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu 0 Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 16
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kutxabank

5. URRATSA. Online Bankatik bidaltzea eta sinatzea, egikaritzeko

Azkenik, «jarraitu» sakatzean, sinadura-leihoa agertuko
da, agindua emat eko.

Castellano

Laburpena Kontuak Txartelak

Bulego eta kutxazainak @@ Laguntza

Maileguak Aurrezkialinbertsioa Merkatuak Zerbitzuak
kutxabank
Fitxategiak
Bidalketak Jasotzea Sorrera _
&NII’E profila
(@) Bidalketa berria (_) Egindako bidalketak ) AEB34 transi. prozesatuak AMAITU SAIOA

@ nominak bidaltzea - AEB34

Fitxategiaren bidalketa berria

Urratsa: 2
Bidalketaren datuak
Fitxategi mota nominak bidalizea - AEB34
Fitxategia
Zenbatekoa 1.10000€
Sinadura

Gogora ezazu: behar den azken sinadura jaso bezain laster burutuko da eragiketa.
Hauta ezazu zure izenpearen ezizena eta sar itzazu digituak horretarako jarritako teklatu birtualaren bidez.

« ITZULI | EZEZTATU ONARTU

0 Laguntza

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu

Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia

Aurreko konexioa: 23

7i31 16:13
POSTONTZIA

=3 Korrespondentzia

[\ Abisu-postontzia
Dokumentuak eta Ziurtagiriak
A Nire kudeatzailea

SARTU HEMEN

(B4 Online erosketarako baimena #
He Informazio fiskala
Onuradunen agenda

& Sinadurak

' Fitcategiak

[# Nire eragiketak

ﬂ? Mire ohiko eragikeiak
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kutxabank 5. URRATSA. Online Bankatik bidaltzea eta sinatzea, egikaritzeko H 6

[a)
()
4
Une horretan sinatzen ez bada, mezu bat agertuko da, «Adi, sinatze-eragiketa hau egiteke utziko dugu.

eragiketa egiteke dagoela dioena: Azken pertsona baimenduak sinatzean, automatikoki

egikarituko da».

*

Kontuz: eragiketa hau sinatzeko geraiu da. Baimendutako azken perisonak sinatzen duenean, era

automatikoan gauzatuko dugu.

EZEZTATU § ONARTU

Enpresen Online Banka barnean, eskuineko menu bertikalean, «Sinadurak» atala dago; bertan, sinatzaileak sinatzeke
duen agindua aurkituko du.

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu o Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 18
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kutxabank

Online sorgailura sartzea

Agindu-emailea esleitzea

Nominen/transferentzien
datuak txertatzea

Fitxategia sortzea

Online bankatik bidaltzea eta URRATSA
sinatzea, egikaritzeko

Bidalitako fitxategia
baliogabetzea

Bidalitako fitxategia
baliogabetzea

lkus ohiko galderak hemen edo sakatu e Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia orrialdea 19
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kutxabank 6. URRATSA. Bidalitako fitxategia baliogabetzea
Hainbat fitxategi bidali badira prozesatzeko, egikaritzeko (eskuineko menu bertikala) aurkitu eta baliogabetu
data ezberdinetan, eta edozein arrazoirengatik baliogabetu ahalko dira prozesatzeke dauden fitxategiak, epe
egin nahi badira, «Fitxategiak» aukeran barruan egonez gero.

Bidaltzeko data eta
ordua

2023/07/31 17:19:26  nominak
Fitxategiaren xehetasuna

- Fitxategi mota

Erreferentzia

Bidaltzeko data eta ordua
Sinatzeko azken eguna
Prozesuaren data
Fitxategi mota
Eragiketak

Zenbatekoa

Egoera

Sinatzeko

Egoera Pro(zl'g;s;JEfen azken eguna Zenbatekoa ¢ SARTU HEMEN
lzenpetzeko 2023/08/25  2023/08/30  1.100,00€ (54 Online erosketarako bai
1o Informazio fiskala
917161 -Dnurad-merl agenda
2023/07/31 17:19:26 & Sinadurak
2023/08/30 J,T Fit<ategiak
2023/08/25 \ a
J |j Mire eragiketak
nominak
1 ﬁ Mire ohiko eragiketak
1.100,00 €
lzennetzeko LAGUNDUKO DIZUGU

fitxategia jaso da, baina izenpea falia zaio.

~ Galde iezaguzu
EDUKIA IKUISI FITXATEGIA JAITSI » EZEZTATU » SINATU »

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu 0 Laguntza

(=] Jasotako erantzunak

Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 20


https://portal.kutxabank.es/cs/Satellite/kb/eu/partikularrak/web/laguntza

kutxabank

OHIKO GALDERAK

lkus ohiko galderak hemen edo sakatu e Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia orrialdea 21



https://portal.kutxabank.es/cs/Satellite/kb/eu/partikularrak/web/laguntza

kutxabank OHIKO GALDERAK 0

Datuak eskuz sartu beharrik ez izateko, Kanpoko fitxategi batetik.
nolainportaditzaketdatuak programara?

GALDERA

>>Horrela, programan fitxategi horretako edukia sartuko
da, datuak eskuz sartu beharrik ez izateko (onuradunak,
transferentzien edo nominen datuak...).

>> Goiko menuan, sartu «tresnak» aukeran.

transferentziak eta nonginak (34-14)

——
kutzabank

Egin klik Esleitu botoian une honetako sortaren agindu-emailea hautatzeko.

agindu-emailea sorta
Ezizena: Sortaizena: [ ] Foah
IFZ: Data: Eetearazpen-data: I:' 1]
Sorta izena: Fitxategia izena: : Guztizkoa: 0£
IBAN:

|:| Eskatu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
|:| Eskatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
|:| Agindu guztiak nominak ordaintzeari dagozkio

[ csiciu 1 |

une honetako sortako onuradunak

Ordainketa deskribapena | Zenbatekoa | Haut | |
m inportatu dokumentu batefik m
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kutxabank 1. galderaren jarraipena... nola inportatu datuak programara? 0

>> Hautatu Inportatu Sortak (1). Hautatu fitxategia (2) sakatuta,
adierazi behar da non dagoen fitxategia, eta sakatu Onartu (3).
Horrela, sorgailura sartuko da kanpoko fitxategiko eduki guztia
(transferentzien edo nominen onuradunen datuak...).

/ (1)
it

Hautatu zer fitxategi inportatu nahi duzun, eta egin kiik COnartu botoian.

fitxategiak J )
(3)

Hautatu fitxategia.: |l Seleccionar archivo | Mingune archivo selec.

o Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 23
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1. galderaren jarraipena... nola inportatu datuak programara?

kutxabank

Dokumentu batetik (adibidez, Excel)

>> Esleitu (1) agindu-emaile bat eta, beheko menuan, sartu
dokumentu batetik inportatu aukeran (2).

transferentziak eta nominak (34-14)

R

kutxabank
Lehenik, hautatu aurrez erabili duzun sorta bat, edo sortu berri bat; horretarako, lehenik, esleitu agindu-emailea. |

sorta

agindu-emailea
Ezizena: Sorta izena: I:I Egoera:
Data: Betearazpen-data: I:I EI

IFZ:
Fiategiaizena: [ | Guatizkos: 0€

Sorta izena:
IBAMN: I

(1 =

| Eskatu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
| Eskatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
| Agindu guztiak nominak ordaintzeari dagozkio

]

(2)

une honetako sortako onuradunak
Ordainketa deskribapena | Zenbatckoa | Haut | |
m inportatu dokumentu batetik

Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia orrialdea 24
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1. galderaren jarraipena... nola inportatu datuak programara? 0

kutxabank

Dok tu batetik i i
okumentu bateti Liburu edo dokumentu materia

>> Hautatu mota n Testu motako dokumentuek | Excel edo Access inporta ditzakezu.

Aukeratu fitxategia mota:

Testu-fitxategia

Kalkulu-orria Microsoft Excel

Microsoft Access datu-basea

>> Microsoft Excel kalkulu-orria.

itxi %
Inportatu Microsoft Excel kalkulu-orri batetik
Hautatu sortan gehitzeko datuak dituen fitcatagia eta sakatu igo fitkategia
L
Fitxategiaren datuak
Excel dokumentuak ez
C/U fOl'ml]J[Bf/k, Ikur”k eta xls eta .xlsx luzapeneko fitxategiak hauta ditzakezu
sinbolorik eduki behar (€,
marratxoak pun tuak ) Datu-fitxategia: |[ Seleccionar archivo | Minguno archivo selesc.
(g0 fxtegal >
1 Lehenbizi, dokumentuaren

kokapena adierazi behar da,

aztertu sakatuta, gero igo . . — ,
. . «Hautatu fitxategia» eta, gero, «igo fitxategia».
fitxategia

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu o Laguntza Enpresen online banka erabiltzeko gida. Transferentziak eta nominak fitxategia Orrialdea 25
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Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu

kutxabank

2 inportatu beharreko fitxategiaren
datuak hautatzea.

Inportatu beharreko datuak dituen Excelean
izenburuak  badaude, markatu «Lehen
lerroan zutabeen izenak daude» (1). Horrela,
orrialdeak  berak Excel dokumentuaren
izenburuak eta zutabeak aurrebistaratuko
ditu.

Jarraian, berrikusi «Koadernoaren nahitaezko
eremuak» atala (2).

Datuen inportazioa amaitzean, emaitza
agertuko da informazio-pantaila batean.
Horrela, sorgailuari gehituko zaio Excel

fitxategiaren edukia (transferentzien edo

nominen datuak).

0 Laguntza

1. galderaren jarraipena... nola inportatu datuak programara?

Inportatu Microsoft Excel kalkulu-orri batetik

Hautatu inportatu nahi den fitxategiaren aukerak

(1) rriak:

Lj Leh go lerroak zutabeetako izenak jasotzen ditu
Leh lerroa datuekil |1 |
Fitxategiaren aurrebista
Propietario Mif Cuenta

lbon

Adierazi jatorrizko fitxategiaren zein eremuri dagokion koadernoaren eremuetako bakoitza.

Koademoaren eremu baten balica ez badaukazu. emegisiro guztieian balio bera sar dezakezu "Eremuko balica ez da sartu” eremuan eremuaren balioa sartuz
Koadernoaren nahitaezko eremuak k (2)

———— R s B SR e

Onuradunaren erreferentzia
i Geh 30
‘Onuradunaren izena

Gen 70 I:I
Zenbatek
it Geh. 12 k - 2 dezimal. :
Geh. 4 b ~
SEPA(SEPA i'am;eremzia), BESTE BAT(Beste batzuk). CHEQ (Txekeak)

Koadernoaren hautazko eremuak

e
balioa

Gastuak
Geh. 1
il konturako G }1,2(0

Gastuak; 3 Gastu partekatuzk)

1{Agindu

Onuradunaren kontua
Kontua IBAN formatuan, zuriunerik eta ikumik gabe. E :
Onuradunaren kontua
Kontua BKK formatuan. E :
BICISWIFT
151 bat emanez gero Gute. 5 — ——
karakiere.
Herrialdea
imerikoa. Mah koa in lotutake bat jaki I =1 ™ =l b

Laios [ J il
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kutxabank OHIKO GALDERAK 6

Nola berrerabil dezaket lehengo fitxategi >> Sorta atalean, sakatu «hautatu»
bat fitxategi berri bat bidaltzeko?

GALDERA

transferentziak eta nominak (34-14)

S .
kutxabank

. Lehenik, hautatu aurrez erabili duzun sorta bat, edo soriu beri bat. horretarako, lehenik, esleitu agindu-emailea.

agindu-emailea sorta
Ezizena: Sorta izena: | | Egoera:
IFZ: Data: Beteara.zpen ta: I:I E
Sorta izena: Fitxategia izena: | | Guzt|.zkoa ne
IBAN:

|:| Ezkatu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
|:| Ezkatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
|:| Agindu guztiak nominak ordaintzeari dagozkio

[t |5 |

une honetako sortako onuradunak

Ordainketa deskribapena | Zenbaickoa | Haut | |
inportatu dokumentu batetik m
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kutxabank

Ikus ohiko galderak hemen edo sakatu

2. galderaren jarraipena... Nola berrerabil dezaket lehengo fitxategi bat fitxategi berri bat bidaltzeko? e

>> QOrain arte sortu edo gorde diren sorten zerrenda agertuko da.

sorten hautapena

Hautatu irizpidea, gehitu nahi adina bilakefa egifeko baldintzari. eta egin klik Onartu botoian.

hautatu irizpideak irizpide aktiboak

@ Sortak () Agindu-emaileak () Onuradunak () Transferentziak

L

Irizpidea: Eragilea: Adierazpena:
I Guzfiak ~ I I = ~ I | | Em
sortak
| Data | Sorfarenizena | Agindu-emailearenkontuzk. | Zenbatekoa | Egoera | Haut i

31/07/2023 17:13:20 MNominak ES 100€  Soruda -3
186/07/2023 12:21:34 prueba ES 1€ Sorlu da. {:)
291172022 14:06:51 Nominas ES 1100€  Soru da. *
25/05/2022 08:46:37 prueba ES 1€ Akfiboa 3
26/05/2021 08:22:50 Hominas ES S51.1€E Akfiboa L]
14/03/2013 16:27:27 Mominak ES 1100 € Sorfu da.
24/01/2019 13:31:09 MNominas 3 ES 1100 € Akfiboa !
2401/2018 13:30:17 Mominas 3 ES 1100 € Akfiboa @)
24/01/2019 13:27:51 Mominas Bis ES 1100 € Akfiboa )
AOFANMIAAD Ad4-44.49 B mmiem cCo A4nn & Y P i i

[ czsba st
[ ]

o Laguntza
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kutxabank 2. galderaren jarraipena... Nola berrerabil dezaket lehengo fitxategi bat fitxategi berri bat bidaltzeko? e

>> Sorta aukeratu ondoren, adierazi behar da zein den >> Fitxategi berria sortu eta Online Bankatik bidali,
transferentzien edo nominen Egikaritze-data (1) berria. egikaritu dadin (ikus xehetasunak 13. orrialdean).

>> Fakturen zenbatekoa aldatu behar bada, urrats
bakarrean egin daiteke, aldaketa masiboak aukeraren
bidez (2).

transferentziak eta nominak (34-14)

R .
kutxabank

Lehenik, hautatu aurrez erabili duzun sorta bat, edo sortu berri bat: horretarako, lehenik, esleitu agindu-emailea.

agindu-emailea sorta (1)
Ezizena: Empresa Bilbao SL Sorta izena: Egoera: GENERADA
IFZ: = Data: 2023/07/31 17:13:20 Betearazpen-data: [250:202 | ()
Sorta izena: |77 Fitxategia izena: Guztlzkoa 1.100 €
IBAN: =77 T

| | Eskatu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
|| Eskatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
|_J Agindu guztiak nominak ordaintzean dagozkio

[ esotu |5 | [eria | o [ cori ] [idai | » |

une honetako sortako onuradunak

I B ™ I R

Jefe de maquinas Iker 1100 € !_I
(2)

[ inporat dokumentu btk | ) - aaketa maswoak | o I czzbanl
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kutxabank OHIKO GALDERAK 9

Nola alda dezaket zordunketa guztien >>Sorta atalean, sakatu «hautatu» aukera (ikus
GALDERA .

zenbatekoa edo kontzeptua azkar eta xehetasunak 27. orrialdean).

erraz?

>> QOrain arte sortu edo gorde diren sorten zerrenda
agertuko da (1).

>>Sorta hautatu ondoren, beheko menuan, hautatu
aldaketa masiboak aukera (2).

transferentziak eta nominak (34-14)

ﬂmdmllﬂ .
kutxabank

ﬂ Lehenik, hautatu aurrez erabili duzun sorta bat, edo sortu berri bat: horretarako, lehenik, esleitu agindu-emailea.

agindu-emailea sorta
Ezizena: Empresa Bilbao SL Sorta izena: Egoera: GENERADA
IFZ: Data: 2023/07/31 17-13:20 Betearazpen-data: &
Sorta izena: Fitxategia izena: Guztizkoa: 1.100€
IBAN:

|:] Ezkatu exekuzio-dataren egun berean abonatzeko jaulkitzea SEPA transferentziak
|j Eszkatu Target transferentziak jaulkitzea, abonu urgentea egiteko
|:] Agindu guztiak neminak crdaintzeari dagozkio

= | voria | & Jf oo 3] [ica | 5

une honetako sortako onuradunak

B T Y T AT

Jefe de maguinas lker 1100 €

- inporiatu dokumentu batetik m ﬁ- E
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kutxabank 3. galderaren jarraipena... Nola alda dezaket zenbatekoa edo kontzeptua? o

>> Aldaketa egiteko, sakatu Kontzeptua eta Zenbatekoa
zutabeko botoia.

ibd % itxi »
aldaketa masiboak UL | aldaketa masiboak Laguntza
Hautatu zer irizpide nahi duzun, eta gehitu irizpide akiiboei. Habiaratu egiten dira, bilaketa doitzeko. Hautatu zer irizpide nahi duzun, eta gehitu irizpide aktiboei. Habiaralu egifen dira, bilaketa doitzeko.
hautatu irizpideak irizpide aktiboak hautatu irizpideak irizpide aktiboak
Eremua: Eragilea Adierazpena: Eremua: Eragilea Adierazpena:
[ Guztiak ~| |= ~| ] ¥ [ Guztiak MEE v I >
o Jgars| D=
onuradunen datuak onuradunen datuak
[ Eazona | tena |  Komwa | Conceplo @ | Zenbaickon @ | Hout Il Eszena | lena | Koma | Concepio (2 | Zenbaiokoa (2 | Haut]
Jefe de maquinas Iker Azalpena aldatu o0 € Jefe de maguinas lker zenbatekoa aldatu v
azalpen berria zenbateko bermria
| — =
czcziatu !
N . -
[ x i) [ x | iba |
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kutxabank OHIKO GALDERAK 0

Nola aurkitu gordetako
fitxategi bat?

GALDERA

transferentziak eta nominak (34-14)

agindu-emaileak onuradunak | taldeak | trostenak m laguntza (D
kutxabank |

n Lehenik, hautatu aurez erabll duzun soMa bat, edo sorfu bem Dat; horretarako, lehenlk, esieitu agindu-emaliea. |

agindu-emailea sorta
Ezizena: Sortaizena: [ ] Egoera:
IFZ: s il I J&
Sorta izena: Fit jaizena: [ ] L e ot
>> Sorta atalean, sakatu «hautatu» L [ Esknti sxehucio-dokaron sgum beresn ab joulkitzca SEPA ;
aukera E i:i‘:::. :.;::':k nominak ul-'dsi-nlze;ri da;:;'i': g \

une honetako sortako onuradunak

[ Freferentzia | Titulamacenizena | IBAN | Ortainketa deskribapena Zenhatekoa | Haut | |
inportatu dokumentu batctik | 3 |
sorten hautapena
> > Gorde ta ko edo sortUta ko s O rte n n Hautatu wizpecea, gehitu nahi adina bdaketa egiteko bakantzan. efa egn kik Onartu Eotoian
bilaketak egiteko aukera ematen TR irizpide aktibaak
d uen leihoa age ri da' (@ Sormk (7, Aginduemaileak (") Cnurndunnk () Tranaferentzink
Irizpicea: Eragiiea: Adierazpena: ’
= = | 2 — [ g
sortak
| ___Apindusmailearen kontusk.___| ___ Zenhatekoa | Fpoern | Haut
IOTIH2I 1T 1320 Houminak 1100€  Soruda -
WOT02I N2 IS prsba 1€ Soduda O
20022 140651 Héminas HO0E  Sesiuda
25052022 03 46.37 wueba 1€ Aklibua o
0T 082250 Himnas s ammon
:w.lmv.i |n;n| u:ms oo g Aﬂum -
me|w:h Il::':’h tooe nu: =
EEDr O
am
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kutxabank OHIKO GALDERAK e

GALDERA Nola jakin dezaket zer egoeratan dagoen >> Eskuineko menu bertikalean, sakatu «fitxategiak».
bidali dudan fitxategi bat, eta akatsik Gero, «egindako bidalketak» atalean, egoera
baduen? kontsulta daiteke.

k Castellang Bulego eta
— Laburpena Kontuak Txartelak Maileguak Aurrezkia/inberts

>> Halaber, abisuen katalogo

(_'Factoring zorduna () Telefonoa hornitu ) Informazio fiskala bat ere d u, egoeraren berri

() Ordainketen kudeaketa integrala () e-faktura bisua k .

(O Zure aldeko fakturak () Efektu banku-helbideratzea izateko une c?ro. Bei_:’teak beste,
() Korrespondentzia () Merkataritzen kudeaketa «erroredun fltxategla».

Kontsultak = Eragiketak

@ Egoera (" Jasotako abisuak
Goiko menua
o ey Zerbitzuak / Jakinarazpenak

Fakturatzeko kontua

Kontua aurrezki libreta
Abisuak

Mezuak sSms Posta ....[ik gorako
Sartuta Abisu-mota internet mezua elektronikoa zenbatekoetarako
Bai errorea fitxategian (Dohain) - Bai - 000 €

gz Prozesatutako zordunize-fitategiak .!% _ _ _

ikusi
gz Prozesatutako abonu-fitcategiak (Tarifak _ ~ T
ikusi)

Ez eragiketa edo fitcategia iraungitzear dago (Dohain) - = e

gz Postontzian jasotako fitxategia (Tarifak
ikusi)

Jasotzeko kanalen

Hizkuntza Gazielania
Posta elektronikoz abisuak jaso nahi dut Ez
SMS5z abisuak jaso nahi dut Bai 667 XXX X25
Hartzeko ordutegia noiztik 0 noiz arte 0 orduak
Tarifak
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